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ACTA N° “CIERRE COMPROMISO 2: REGISTRO DE NOVEDADES”

FECHA: Bogota, diciembre 05 de 2025

HORA: 4:30 p.m.

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Villa Mary

TEMA: Cierre Compromiso 2 -Registro de Novedades-

ASISTENTES: Equipo Humano Jardin Infantil Cofinanciado Villa Mary

ORDEN DEL DIA:

1. Saludo
2. Socializacion Cierre Compromiso 2
3. Firma Acta

DESARROLLO:

Siendo las 4:30 p.m. del dia 05 de diciembre de 2025, se da inicio al encuentro final
relacionado con el proceso de capacitacion, revision y verificacion del diligenciamiento
del formato de novedades (FOR-PSS-309), realizado con las profesionales y auxiliares
en atencion a la primera infancia del Jardin Infantil Cofinanciado Villa Mary.

Durante este proceso se llevaron a cabo sesiones de capacitacion, acompafiamiento y
revisiones formales en las siguientes fechas:

e 19 de agosto de 2025: Capacitacion sobre lineamientos generales del manejo de
novedades.

e 30 de septiembre de 2025: Primera verificacion formal del diligenciamiento.
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e 31 de octubre de 2025: Segunda verificacion y establecimiento de compromisos.

e 28 de noviembre de 2025: Verificacion final.

En el proceso se identificaron y trabajaron aspectos a fortalecer tales como:

v Precisién en la descripcion de las novedades

v Correccion ortografica

v Seleccion adecuada de las categorias

v Eliminacién de tachones o enmendaduras

v Registro de cierres con la frase: “EN ESTE PUNTO FINALIZA LA NOVEDAD”
v Trazabilidad en los casos de continuidad

v Uso adecuado del formato cuando se agota el espacio disponible.

En la tercera verificacion, se evidencié un avance significativo en la adecuada aplicaciéon
del formato, lo cual refleja compromiso y apropiacién de las orientaciones establecidas.

CONCLUSIONES
e El proceso permiti6 fortalecer el registro técnico, claro y coherente de las
novedades.
e El equipo demuestra apropiacion de los lineamientos establecidos para el uso del
formato.

e Se alcanzaron los compromisos definidos en reuniones previas.

Compromisos:

Compromisos Responsables F_echa_dp
Ejecucion

N/A N/A N/A

N/A N/A N/A

CONVOCATORIA. N/A
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En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos Dependencia

vinculacion
Liliana Arquez Responsable _
Fernandez Jardin JIC Villa Mary
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Firma

B0

Profesional en
Atencion a la JIC Villa Mary
Primera Infancia

Grace Carolina
Vargas

| ot gt

Anexos: Planilla de Asistencia

Elaboré: Grace Carolina Vargas Fajardo -Profesional en Atencion a la Primera Infancia-
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2. Lugaro Localidad o Sede meﬁnm

3 Fecha y hora: ﬁlww_i 4 Mp m

1 Tema C)(R% wmmml& 2« W
CAROLINA VIARGAS

14. Nombre responsabla

5. Dependencia responsable cﬂc wl,m m

8 Documento de identidad .
.6 7. Nombres y Apellidos : l o Enndad‘/ 10. Rol / Cargo 11 Planta/ 12. Correo electronico 13 Tetefonoy Ext./ 14 Firma
item Dependencia Contratista Celular
8.1 Tipo 82 Numero ﬂn‘
1 {LILIANA MARGARITA ARQUEZ FERNANDEZ cc. 1014.262.757|J.1.C. VILLA MARY [ResPonsacie *! Contratista 3102409643
2 |MIGUEL ANGEL LOPEZ PERUELA c.c. 79791532[J.1.C. VILLA MARY [apoyo administrativo Contratista 3002366967
Profesional en atencion " :
3 |[ROSA SONIA DUQUEPARRA c.C. 39541740(J1.C. VILLA MARY |Forssional en ater Contratista 320 8705148 Kc:scy’Sonfq f,?,
Profesional en atencion . - ; vahen com
4 |GRACE CAROLINA VARGAS FAJARDO c.c. 52983141[J.1.C. VILLA MARY [Frofesional en aten Contratista | 2sroqr20e2:01@vahcs com| 3112493266 W
Profesional en atencion . ana cardenss 20156 -
5 |ANGELICA CARDENAS CARDENAS c.C. 1077034468|J.1.C. VILLA MARY [Pofesional en aten Contratista  |zng.cardenzs2015@amaiie| 3213732529 %
N 7
6 |MARIA GUADALUPE LOMBANA RAMIREZ cc. 52.015.967(J.1.C. VILLA MARY |adler ed atendonala ¢ nypatista 3102482459 7%
dld
Profesional en atencion N
7 |VALENTINA RONCANCIO GONZALEZ c.c. 1.010034.925J.1.C. VILLA MARY |Fofesional en ater Contratista | valentinamsnb@amalcom | 3506206269 W"‘K@b
~ Profesional en atencion . . P
8 |MARILUZ JIMENEZ BELTRAN c.C. 52985663|J.1.C. VILLA MARY |Profesional en ater Contratista  [iimenezb10'0@amaicom | 3144779209 \—@\,y\
Profesional en atencion . . teafF .
9 ININI JOHANNA DUARTE BARRIGA c.C. 52542846 J.1.C. VILLAMARY | 0 "t infancia Contratista  |qin] rte@amail.com 3107573893 D\mkia Ohcnt
Profesiona! en atencion . ™
10 [TATIANA ELIZABETH MURCIA DELGADO cc. 1007708587 |J.1.C. VILLA MARY |[oresional en ater Contratista 3163450970 | JQ,)hd \% i
- AW,
11 |KAROL JULIANA HERRERA VIDES cc. 1.004.094.874/J.1.C. VILLAMARY [AWlar en atendon ala)  Contratista {iulianavidest3@amailcom | 3244202703 Wﬁ
12 |LIZETH TATIANA HERMAN CRUZ cc. 1050964709 1J.1.C. VILLA MARY [Aler enatencion a1l o nyratista 3013777418
Personal de Aseo e .
13 | YOLEIDA MENDOZA HERNANDEZ cc. 1216.976.409|J.1.C. VILLAMARY o0 Contratista 3102978807 Sol Ley
Personal de Aseo e .
14 |ZULEIMA SIERRA ANIBAL cc. 1007664215 [J.1.C. VILLA MARY [ Contratista 3219719726
giene LA vme Digiyy
15 |YESICA PAOLA GONZALEZ GONZALEZ cc 6079772]J.).C. VILLA MARY |Tersonal de Aseo el o aiicta iconi 3105799356 @
. e Higiene 2 C«CS‘ G\t\ )
16 |TERCILIA MENDOZA HERNANDEZ cc. 1085099264 |J1.C. VILLAMARY [Tersonal de semico del onyratista 3144616753 | 2
17 |JANIS MARIA VERGARA BALASNOA cc 26203690|J.1.C. VILLAMARY [Tore00! 0@ 360 98} conpraista 3023721248 ‘ML/,
Personai de servicio de .
18 |[ROCIO DEL CARMEN MORALES MEZA cc. 45469198|J.1.C. VILLAMARY |Ferson) Contratista 3229046375 EOC’AO MM




