
 
FOR-GD-002 – V2 

Página 1 de 3 

 
 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

 

ACTA N° “CIERRE COMPROMISO 2: REGISTRO DE NOVEDADES” 

 

FECHA:  Bogotá, diciembre 05 de 2025 

HORA:  4:30 p.m. 

LUGAR:  Jardín Infantil Cofinanciado Villa Mary 

TEMA: Cierre Compromiso 2 -Registro de Novedades- 

ASISTENTES: Equipo Humano Jardín Infantil Cofinanciado Villa Mary 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo 

2. Socialización Cierre Compromiso 2 

3. Firma Acta 

 

DESARROLLO: 

Siendo las 4:30 p.m. del día 05 de diciembre de 2025, se da inicio al encuentro final 

relacionado con el proceso de capacitación, revisión y verificación del diligenciamiento 

del formato de novedades (FOR-PSS-309), realizado con las profesionales y auxiliares 

en atención a la primera infancia del Jardín Infantil Cofinanciado Villa Mary. 

 

Durante este proceso se llevaron a cabo sesiones de capacitación, acompañamiento y 

revisiones formales en las siguientes fechas: 

 

• 19 de agosto de 2025: Capacitación sobre lineamientos generales del manejo de 

novedades.  

 

• 30 de septiembre de 2025: Primera verificación formal del diligenciamiento. 
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• 31 de octubre de 2025: Segunda verificación y establecimiento de compromisos.  

 

• 28 de noviembre de 2025: Verificación final.  

 

 

En el proceso se identificaron y trabajaron aspectos a fortalecer tales como: 

 

✔ Precisión en la descripción de las novedades 

✔ Corrección ortográfica 

✔ Selección adecuada de las categorías 

✔ Eliminación de tachones o enmendaduras 

✔ Registro de cierres con la frase: “EN ESTE PUNTO FINALIZA LA NOVEDAD” 

✔ Trazabilidad en los casos de continuidad 

✔ Uso adecuado del formato cuando se agota el espacio disponible. 

 

En la tercera verificación, se evidenció un avance significativo en la adecuada aplicación 

del formato, lo cual refleja compromiso y apropiación de las orientaciones establecidas.  

 

 

CONCLUSIONES 

• El proceso permitió fortalecer el registro técnico, claro y coherente de las 

novedades. 

• El equipo demuestra apropiación de los lineamientos establecidos para el uso del 

formato. 

 

• Se alcanzaron los compromisos definidos en reuniones previas. 

 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables 
Fecha de 
Ejecución 

N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 

CONVOCATORIA. N/A 
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En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Liliana Arquez 

Fernández 

 Responsable 

Jardín 

 
JIC Villa Mary 

  

Grace Carolina 

Vargas  

 Profesional en 

Atención a la 

Primera Infancia 

 

JIC Villa Mary 

  

 

 

Anexos:  Planilla de Asistencia 

 

 

 

Elaboró:  Grace Carolina Vargas Fajardo -Profesional en Atención a la Primera Infancia- 
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